UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS, POLITICAS Y SOCIALES

Santiago, Enero 13 de 1960

Sefior

Presente

Estimado amigo:

En la dltima reunidén de Jefes y Ayudantes.de los Se-
minarios de la Escuela de Derecho de 1la UniversidadNCatélica de Chile,
se acordé la realizacién de un"plan inmediato de trabajo " a fin de
aplicarlo integramente durante el curso del afio 196Q.

Los puntos que contempla dicho plan son los siguentes:
1°.= Los Jefes de Trabajos y Ayudantes de Seminarios de pondrédn en
contacto con los profesores y Ayudantes ‘de cdtedra, correspondientes
a los respectivos ramos, antes del 1 de Abril de 1960, a fin de con-
feccionar en conjunto una lista de temas de trabajos de seminarios
para alumnos del 4° afio, de modo, que, en lo posible, los temas sean
asignados por los Seminarios y no escogidos arbitrariamente por los a-
lamnos.
2°,~ Los Jefes y Ayudantes_ de Seminarios cuidardn especialmente auto-
rizar temas de trabajos de seminario a los alumnos gue hyyan obtenido
buena calificacidén en €1 o los ramos a los cuales corresponda el te-
ma elegido o propuestoe Para estos efectos deberdn revisar previamen-
te las notas del_ alumno.
3°+= La inscripcién de los temas deberd quedar totalmente terminada
antes del 15 de Mayo. La Secretaria de Seminarios otorgard, en cada
caso, constancia escrita y fechada de la autorizacién del tema, la
que guardard junto con ella,
4°.-:En la segunda quincena del mes de Mayo, los profesores sefiores
Guillermo Pumpin y Javier Gonzdlez, dictardn cursos sobre técnica
de los trabajos de seminario a los alumnos del 4° afio, con asistencia
obligatoria y controlada, la que deberd tomarse muy en cuenta en la
calificacién final de los trabajos.
5°.= En los meses de Junio, Julio y Agosto se desarrollarin, por lo
menos, durante una hora mensual, cursos de prdctica de seminarios a
cargo de los respectivos Jefes y Ayudantes en unién con el grupo de
alumnos que desarrolle trabajos con aquellos, a objeto de instruir-
los acerca de la materia prdctica de desarrollar la investigacién de
obras de consulta y la redaccidén misma del trabajo. Absolverdn toda
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consulta y la redaccidn misma del trabajo. Absolverdn toda cluse de
consultas verbales, en mesa redonda, ¢ instardn porgue los trabajos

se vayan realizando durante el curso del afio, a fin de impedir la
daceién apresurada en los dltimos dias de Octubre. Iz asistencia QS;E~>
controlada en la misms forma y para los mismos efectos gue se indlic

en el nimero anterior. Bl e
6.~ Para los efectos de la correccién final y examen de 195

se imparten las sizuentes instrucciones:
a) La entregd se efectuard por Seeretaria, proh b@e a loa de-
fes y Ayudantens de Jeminario recidbir pe racnalments bajos, adn

en el recinto de la Universidad. La Secrstaria o una constane

- cia semejante a la que se indica en el E® 3 de icacidn. Se

e recuerda gue la sancidn pars el casc de que a ne presenw
ten su trabajo antes del 1° de Octubre ef 1b111dad de ser pree
sentados a ningdn exdmen de las éifarcn gnaturas del 4° Afic.

b) Los Jefes y Ayudantes de Sexmin
los informardn por escrite al re
tubre. Aguellos que resulten ©b
para que subsanen los reparos. @

¢} Los trabajos que merghcdy Ta aprobacién roglumentaria serdn exa-

minados oralmente por la FORledtn que deteraina el Rezlamento antes
del 15 de Octubre. Los og trabajos serdn examinsdos orslmente antes
del 30 del mismo négd

d) Bl 31 de i%\p se comunicard oficialmente & la Direccidn de

~ la Sscuela la pddns Ye los trabajo s  aprobados, con su nota respece

\ tiva, aguellgd) rePhazados y se indicardn los alumnos gue no hubleren
cusplido 2 obligacién reglamentaris de presentar un trabajo opore
tanazment

rregirdn los trabajos y
iv® Director antes del 10 de Co-
serdn devueltoc a los alumnos

Se acordd poner en 3M conoccimiento de la Direcoiln de la
las anteriores instrucclones, comc asimisao recomendar ¢ ine
& loa “efes y Ayudantes de Seminario 1z mds smplia cooperacién
&u labores de Seminario a fin de obtener un mejor rendimiento en
trabajos de los alaanoa.
3in otro particular, soy de Ude afmo. amigo §J atto.s.8.

Herndr Larrain Rfos
Dir«ctor de Seminarios.




Instrucciones para la confeccidén de los Trabajos de Seminario,

1.~

30"‘

lh"‘

‘

El alumno obligado a hacer un trabajo de seminario debe dar estricto
cumplimiento a las norma:s reglamentarias vigentes sobre el particu~
lar. E1 control de cada trabajo estd entrogado al respectivo Semina-
rio (Derecho Pdblico o Dorecho Privado) y cada alumno dobe soguir las
instrucciones que se le impartan por los micmbros del seminario.,

Para la adecuada confeccidn de su trabajo de seminario el alumno de-
be pedir instrucciones al personal de Seminarios ¥y ajustarse a un
plan dc trabajo, Este plan de trabajo contempla diversas etapas que
estdn sometidas al control de Seminarios; son las que s¢ explican
en los nimeros siguientes,

El Toma,~ El alumno tiene libertad para clegir el tema o‘mabteria
sobre el cual realizard su investigacién. Debe, sin embargo,. versar
sobre alguna de las materias comprendidas en el programa.de cstudios
de la Facultad, Previa consulta al Seminario, el alumno puede reem—
plazar el trabajo escrito de investigacién por un trabajo de fichaje
y clasificacidn de obras generales de derecho,.de revistas, publica-
ciones perisdicas o colocciones de obras de derccho,

Al elegir el tema, cada alumo debe procurar orientar su investiga-
¢ién hneia puntos novedosos, sobre los cuales no existan trabajos
previos que hayan agotado la investigacién. No se debe elegir un te-
W& que por su excesiva amplitud no pueda ser tratado en forma comple~
ta por el alumo y, a la inversa, deben desecharsc los temas minus~—
culos que no dan margen para una investigrcidén personal,

No estdm permitidos los trabajos colectivos, esto s los desarrolla-
dos por dos o mds alumos, S8loen casos excepcionales, ¢l rospecti-
vo Director de Semimario podrd autorizarlos. :

Si bien el Seminarie puede proporcionar temas a los alumos que no
lo elijan personalmente; os preforible que cada alumno busque un te-
ma por si mismo ya que @s factor principal para el éxito del traba—
Jo, €l quc éste verse sobre una materia que haya despertado el inte-
rés de s autor. Sc¢ recomienda a los alumos preocuparse con la de-
bida anticipacidn de clegir sus temas, consultando al efecto con los
respectivos profesores de cdtedra o de Seminario. Cuando un alumno
sea citedo @ inscribir un tema, &ste deberd estar ya determinado y
cl Seminario no admitird, en el momento de la inscripecidn, consultas
sobre posibles temas a inseri dir.

Intodo caso la adminsién e inscripcién de un tema quedan sometidas
a'la deeisién del correspondiente Seminario,

Il Esquema.~- Conjuntamente con la inscripcién del tema, el alumno
debe presentar un esquema en que se detallen las diversas partes

én que se dividird el trabajo y las materias que 61 comprenda, Este
esquema también queda sometido a la aprobacidn de scminarios,

9.~ En la confeceidn de un trabajo de seminario es imposible prescindir

10,~

del esquema, Los alumnos deben dividir en partes el tema elegido ¥y
realizar su investigaceibh respecto de cada una de ellas. Si no se
procede de esta manera se dificultard en grado sumo la consulta de
las fuentes y 14 redaccidn del trabajo resultando &ste desordenado
¥ confuso;

En el esquema deton agruparse por orden ldgico las materias que com-
prenda ol trabajo, Es recomendable, para hacerlo, recalizer primerc

‘un estudio breve y a grandes 1ineas sobre ¢l tema elegido consultan-

do para ello las obras generales, Egto servird para que el alumno
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se forme una visién de conuunto sobre el tema ¥ precise cuales mate-
rias deberd abordar y cudles deberd emitir, a pesar de que aparezcan
ligadas con su tema, Naturalmente que un esquema asi elaborado, que es
el que debe presentarse al Seminario, sélo tiene el cardcter de pro-
visorio. 4 medida quo se veya profundizando el estudio sc ird perfec—
cionando el esquema hasta llegar al definitivo que, a su vez, es la
base para la redaccidn del traba jo.

1l.~ Las Fuentes,~ Es obvio que en un trabajo de investigacién el alum—
no deba basarse en obras o documentos anteriores, Deben ubicarse y
ser empleadas para ¢l desarrollo dcl trabao, Una lista de aquellas
fuentes de que piensa valerse el alumno debe ser presentada. conjun—
tamente con el esquema al momento de la inscripeidn del tema.

12.,~ Las fuentes pueden ser direcctas o indirectas, Las primeras son el

= material mds valioso en un trabajo de investigacidn puesto que
constituyen un testimonio de determinados hechos (Documentos origi-
nales, comentarios de prensa, literatura de épocas pasadas, leyes,
sentencias, cte,) Las segundas son necesarias para conocer lo que
ya sc¢ tiene por cierto y para confirmar o apoyar argumentos (tra-
tados cientificos, obras especializadas, etc,) Dé toda fuente es
necesario hacer la debida ponderacién y. critica antes de emplearla:
asi, por ejumplo tratdndose de documentos débe constar su autenti~
cidad; tratidndose de tra ajos previos sobreé una materia hay que
examinar la imparcialidad dol autdr onla légica de sus conclusio-
nes,

1Ba~bisqueda de fuentes debe hacerscien las bibliotecas y archivos em-
pleando los ficheros que ¢n esos lugares existen, Estdn abicrtas
al uso piblico la Biblioteca Nacional, la del Congreso, la de la
Escuela de Dereccho de«la Universidad de Chile, la Biblioteca de
la Escuela de Derocho de la Universidad Catélica, el Archivo Na-
cional,

ih.- La investigacidn,- Siguierdo el plan de desarrollo del trabajo re-
presentado por el esquema provisorio, el alumo denersd ir estudian—
do cada un@ide las materias que 461 compr ende, Para ello se valdrd
de las fuentes que haya encontrado, Es preciso tomar nota de los
datosique se encuentren y, si se va a transcribir textualmente un
documento o la opinidn de un autor, tomar nota del autor, el nombre
de la obra, la fecha de edicién y la pégina en que se encuentra el
pérrafo pertinente,

15.~ Es'especialmente en esta etapa en donde el alumno dobe procurar el
miximo contacto con el Seminario a fin de esclarecer las dudas que
s¢ le presenten. Es fdcil que el alumno se entusiasme con la opinidn
de autores que ya no se¢ consideran por estar demostrados los: errores
en que incurrieron,

16.~ Debe procurarse hasta donde sea posible el que la investigacién sea
completa, es decir, que no se deje ninguna materia sin estudiar y
ningin problema sin considerar., Sin embargo, hay que eviter el ex-
tremo y no pretender estudiar absolutamente todos los puntos que al
alumno le parezcan estar relacionados con su temn, Sucede frecuen-
temente que el alumno se dedica a analizar las mds variadas materias,
indirectamente relacionadas con su tema, dejando sin estudio verdade~
ro lo que constituye el ndcleo de su trabajo y presentando una obra
que no es sino repeticidn de generalidades por todos sabidas,

17.~ Para obtener el mejor resultado, es imprescindible que la investiga~
cién se haga con ¢l mdximo orden, adqui cada alumro tendrd que aplicar
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métodos personales, Sc rccomienda, sin embargo, ordenar la investiga~
cidén.de acuerdo con el esquema y hacer el estudio de las fuentes pre-
Vio ordenamiento de cstas de acuerdo con la pauta proporcinada por el
mismo esquema,; Eg fundamental anotar absolutamente todo aquello de
que el alumno piecnse valerse ¥Ya que si se confia en la memoria ¢s se=
guro que habréd omisiones y vacios,
La redaccidn.- También en esta etapa hay que seguir un orden, Egte
orden serd el del osquema que, a esta altura, ya tendrd el cardcter
de definitivo., Es fundemental empezar la redaceidn sdlo cuandé ha
terminado la investigecidn, Hacer ambas cosas a la vez se' presta pa-
ra equivocarse y perder tiempo a la vez,

De acuerdo con el reglamento el alumno debe presentar. primero el bo-
rrador de su trabajo v, previa aprobacién del Sgminario, . proceder a
la redaccién definitiva, Si el alumno ha cuidado de cumplir las ins—
truccionss recibidas ¥ ha permanecido en contacte permanente con el
Profesor de Seminsrio que dirija su trabajo, estard en condiciones
de presentar de inmediato un borrador que sea aprobado en todas sus
partes, En caso contrario, lo mfés probable“es que tenga que intro-
ducir modificaciones, suprimir capitulos, profundizar determinadas
mater as, ete, :

Al redactar debe procurarse claridad ¥y precisidn, Los argumentos
deben exponerse en forma 1égica v las conclusiones doben aparecer
fundadas, Las transeripciones textuales o citas deben quedar com-
prendidas entre comillas ( " ‘N W La enunciacidn de argumentos

u opiniones agenas, aun cuando no se reproduzcan literalmente, de-
ben acompafiarse al igial qué las citas, de una indicacidn precisas
¥ exacta. del régimen, Por ejemplo: Claro Solar,  Luise "Explicacior)
nes de Derecho Civil y Comparado", tomo IIT, pde, 180,

E] trabajo debe complementarse con un fndice de materias ¥ con la

bibliografia, Esta @ltima consiste en la lista de las obra y docu-
mentos consultados con la indicacidn precisa del autor, nombre de

la obra, fecha de su edicién, idioma en que ha sido escrita, nom-

bre del traductor en su caso, nimero de pdginas, ndimero de los to-
mos consultados si ests compuesta de varios, y lugar en que se en-—
cuentra la obra,

La“presentacidn dol trabajo debe hacerse en la Hrma prescrita por
¢l reglamento, No se admitird ninguno fuera de plazo,

En la calificacidn del trabajo de seminario sc considerarén: la
seriedad de la investigacién, el cumplimiento de 1as normas ro-
glamentarias y de las instrucciones impartidas por el Seminario,
la puntialidad del alumno en el cumplimiento de los plazos que se
le fijen, el orden de su trabajo, la redaceién y la presentacidn
del trabajo,

U1



Normas del Reglamento de la Escuela de Derecho (Facultad de Ciencias Jurfdicas,
Politicas y Sociales) de la Universidad Catélica ce Chile aplicables a2 los tra-
bajos de Seminario,

‘

Art, 74,~ Mientras no hayan hecho un trabajo escrito dirigido ¥ aprobado por el
correspondiente Seminario, los alumnos del Segundo afio no podrdn rendir el exa-
men de este Curso, E] dirctor de Seminario comunicard este hecho al Director de
la Escuela antes del 31 de Octubre de cada afio, Los exdmenes no rendidos por es
te motivo se considerardn también como reprobados.

‘

Art, 75.- B1 tema de dicho trabajo, aprobado por €l respectivo’ Director de Se~
minario, debe quedar inscrito antes del 15 de mayo de cada afio,

Art, 76,~ Los alumnos deberén concurrir a las citaciones que les haga ¢l Semi-
nario a fin de dar cuenta del estado de sus trabajos.

Art, 77.- Estos trabajos debcrdn prescntarse en dos ejemplares, aibeg.del 1°
de Octubre de cada nfio, escritos a mdouina, por un solo lado, én tamailo oficio,

especlo doble y trerdrdn como minimo de 16 pédginas titiles, descarténdose,  por
consiguiente, la: roferencias a otras obras, las citas de.senteneias, etc.

Art, 78,- Los Dircctores de Semincrios enviardn ol Dipector do la Escuela, an~
tes del 31 de Octubrec de cada aflo, la némina de les aluvmnos del 2° Afo que ha-
yen cumplido con la obligecién dol art. 74, indicafdose.en ello, ademds, el
nombre del trobajo, la closificacién obtenida y &1 nombro del miembro del Se~
- minario que informé el trabajo.
Art, 72,~ Las interrogaciones y trabajos,gue.merezcan aprobacidn serdn califi-
cados con nota de 3 a 7, v
{ ‘
Art, 97.~ Serdn consideradas (para la calificacién del oxamen de Licenciatura),
ademds, les clasificaciones obtenidas:enlos exfmenes de curso, en ¢l trabajo
de seminario y en la Memoria,
& . .

Art, 2°,- transitorio,- Durante los afos 1955 y 1956 cl t abajo escrito a que
se rofiere el art, 74 del presctite Roglam ntn, regird también para los alumnos
que en csas fechas cursen Cuarto Afio, :

.

HRCHhNOL] .



Arte2eo El prosme Reglamente tieme per eobjete dar cumplimiente a le
dispueste em el N° 12 del art. 63 del Reglamente de la Escue-

la de Dereche de la Universidad Catélice de Chile, en relscidm een

le dispueste en el nimere 4 del misme artfeulo.

Art.z‘ El trabaje eserite a que se refiere el art, 74 del Reglamente
de la Esewela de Dereche de la Universidad Catélica de Chile, &

serd el resultade de uns investigacién jurfdiea, hecha en forma sooxr

dinada por grupes de alummes baje la direccién de un Jefe de frg.gjoq

del Semimarie.

Arte3. El Director del Seminarie, cada afie, previa nuineiage“in
Jefes de Trabaje, determinard en qué rames y nkrg5 Q&steuaa

se investigard ese afie,

Artede En la eleceidn de les rames y temas hueadn%&ei@ art. preece
dente, se ineluirdn algunes de orden tolrigfﬁu nfgpn de erden

pesitive, Se preferirdn les gue sean de interés a

Art.5. Se dard espeeial imperianeis a la cnlgnlgzgﬁﬁn la Metedelogfa
de la investigacién cientffica en msteriss jurfdicas y secia-

les y a la ferma de utilizar las fuentes adecuadas.

Arts+6. Cada grupe de investigueién \guﬂtﬁ wn méximo de 15 alumnes y
un mfnime de 5, PN

Arte Te 8i hubiere mées de 15 posti&ﬂﬂh;s para algune de los rames en

que deba iavestigarse Mn Aeterminade afie, serfn preferides

aguelles alumnes gue hubie:.nn(lﬁ!hido las mds altas calificacienes

en los exémenes de ese nisme rame. Bn casé de empate, se preferirf a

les alumnes gue hnyanboitgn;do las mds altas calificaciones en les ra

mes afines,

Sin enbagggxgei Directgr del Seminarie, pedrd erdemar que en
el rame a que se| roﬂgire el incise anterier, investiguen des e mfe gru
pes de alumnongx\ mendande la direccién de los mismes a diverses Je
fes de Trah;;ﬁ%@%l Seminarie ¢ prefesetes, In este case, la eleceién
de les temas'l& harf el Director, previa audieneia de los diverses Je
fes da.ﬂggbajo del rame respective.

Artqpu,gpis alumnes que hayar side rechazades de un determinade rame

@) per ser el nimere de postulandes al misme, superier al méxime
agﬁi;bleeido en el presente Reglamente, pedrfm inseribirse libremente
\er etre rame, aplicdndose también a este case leo dispueste en el art.

= 70,

4Arte9. 51 hubiere 5 o mfs alumnes que quisieren investigar sebre un
rame distinte a les que hayan side elegides per el Directer,

podrdn ser auterizades per dste para hacerle, guien (eterainar‘ al Je-

fe de Trabajes e prefeser que deberd dirigirles. »

Artel0. La eleceidén de les rames ¥y temas a que se refiere el art. 3°,
deberd hacerse antes del 20 de larzo de cada afio.

Artell. Hecha la eleceidn indicada en el art., precedente, serf puesta
de inmediate, en cenocimiente de los alumnes,
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irt.12. Antes del 15 de Abril, tedes les alummos deberfn estar ins-
4 erites en algfn ramo determinade. 5
irtel3e ElL tema particular en que deba investigar cada alumnoe, de-
be quedsr imserite sntes del 15 de Maye de cada afie.

Art. 14. Las dudas que ocurran en la interpretaecidn de este Reglamen

' to, cemo asimismo los vaecfos que se noten en €1, serdn re- .
sueltes per el Directer del Semimarie de acuerde cen el Dseanc o e
Directer ¢ el Subdirector de la Facultad. \
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